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määrusega nr 33

Aseri valla ametiautode kasutamise kord

1. Kasutamine

1.1 Valla ametiautode Citroen ja Lada kasutamise eest vastutavad vallavanem ja hooldustöötaja.

1.2 Valla ametiautosid võivad kasutada vallavanem ja teised juhiluba omavad valla ametnikud.

1.3 Ametiautot kasutatakse ametisõitudeks ja sõitudeks, mis on vajalikud avaliku võimu teostamiseks Aseri vallas, erandkorras sõitudeks, mis ei ole otseselt ametisõidud, kuid mille eesmärk on teenida Aseri valla huve.

2. Tankimine

2.1 Autode tankimine toimub valla krediitkaardi alusel krediitkaardi väljastanud firma tanklates.

2.2 Erandkorras tekkinud vajadusel on autode tankimine võimalik ka teistes tanklates sularaha eest, mille maksmist tõendav sularahatšekk tuleb esitada Aseri valla raamatupidamisele.

3. Garažeerimine

3.1 Valla ametiauto Citroen garažeeritakse Päästeteenistuse (Tuletõrje) ruumides aadressil Kesktänav 3 Aseri alevik.

3.2 Valla ametiauto Lada garažeeritakse valla garaažis aadressil Oja tänav  Aseri alevik.

3.3 Garaaživäliselt garažeerimisel tuleb võtta tarvitusele kõik abinõud, mis välistavad sõiduautode ärandamise.

4. Aruandlus
4.1 Ametiautode kohta peetakse (iga auto kohta eraldi) sõidupäevikut, kus päeva või sõidu lõpul märgitakse sõidu sihtkoht, eesmärk ja spidomeetri näit.

4.2 Iga kuu 3.kuupäevaks esitavad vallavanem (Citroeni kasutaja) ja hooldustöötaja (Lada kasutaja) raamatupidamisele aruande auto läbisõidu ja bensiinikulu kohta eelneval kuul. Aruandes tuuakse päevade kaupa ära sõidu sihtkoht, eesmärk, kilomeetrite arv, spidomeetri näit kuu algul, päeva või sõidu kuu lõpul. Juurde lisatakse bensiini sularahatšekid kui on kasutatud krediitkaardivälist tankimist.

