LISA
Aseri Vallavolikogu 28. martsi 2012
mairuse nr 39 juurde

ASERI VALLAVALITSUSE TEENISTUSLAHETUSE KULUDE HUVITAMISE
JA PAEVARAHA MAKSMISE TINGIMUSED, ULATUS JA KORD

TERVIKTEKST

Kehtestatud: Aseri Vallavolikogu 25. septembri 2009 mésrusega nr 83
Muudetud:  Aseri Vallavolikogu 28. mértsi 2012 méérusega nr 39

Misrus kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 28.03.2001 méiruse nr 108 "Teenistusldhetuse
kulude hiivitamine ja pidevaraha maksmise tingimused, ulatus ja kord" (muudetud Vabariigi
Valitsuse médrustega 17.12.2002 nr 385; 07.07.2005 nr 155; 14.07.2006 nr 163; 05.07.2007 nr
187;25.06.2009 nr 111; 23.08.2010 nr 118; 15.12.2011 nr 152) alusel

1 TEENISTUSLAHETUSE MOISTE

§ 1. Teenistusldhetuseks (edaspidi ldhetus) loetakse avaliku teenistuja (edaspidi teenistuja)
suunamist vallavanema korraldusel kindlaksméiratud ajavahemikuks teenistusiilesande
tditmisele véljapoole alalise teenistuskoha asukohta.

§ 2. Teenistuja ldhetamist vilisriiki loetakse vilisldhetuseks.

11 LAHETUSE VORMISTAMINE

§ 3. Ldhetus vormistatakse vallavanema késkkirjaga, milles mirgitakse: lidhetatu nimi,
ametikoht, ldhetuse sihtkoht, kestus, iilesanne ning hiivitatavad ldhetuskulud ja vajadusel
makstav avansi suurus. Vilisldhetuse puhul ndidatakse &ra ka asutus, kuhu ldhetatu suunatakse
ning lahetuskulude hiivitamise ja pdevaraha maksmise ulatus.

§ 4. Vallavanema késkkirja riigisisese ldhetuse ja vilisldhetuse puhul valmistab ette
vallasekretar.

§ 5. Vallavanema késkkirja esimene eksemplar ja lidhetuste alusmaterjalid asuvad valla
kantseleis. Kaskkirja &rakiri edastatakse valla raamatupidamisele, kes hiivitab ldhetusega
seotud kulud. :

III LAHETUSARUANDE VORMISTAMINE

§ 6. Léahetuselt saabumisel esitab lihetatu vallavanemale viie toopdeva jooksul kehtestatud
vormikohase aruande l4hetuskulude kohta (lisa 1).

§ 7. Vallavanem kinnitab ldhetuskulude aruande omapoolse allkirjaga, ldhetuskulude
hiivitamise kohta.

§ 8. Aruanne ldhetuskulude kohta, millele on lisatud kdik hiivitamisele kuuluvad kulusid
tdendavad dokumendid, esitatakse raamatupidamisele, kes hiivitab ldhetusega seotud kulud,
kandes hiivitise teenistuja arvelduskontole 3 t66pdeva jooksul kinnitatud lihetusaruande
saamisest.

IV LAHETUSKULUDE VORMISTAMINE

§ 9. Lahetataval on Oigus saada ldhetuskulude katteks avanssi ldhetuskulude ligikaudses
suuruses. Tegelike lahetuskulude arvestuse alusel, vastavalt Vabariigi Valitsuse poolt
kehtestatud korrale, hiivitiste médradele ja maksmise tingimustele, hiivitab valla




raamatupidamine ldhetatule 1dhetuskulud.
§ 10. Kui tegelikud ldhetuskulud iiletavad Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud piirméérasid,
otsustab ldhetuskulude hiivitamise suuruse vallavanem.

V LAHETUSKULUDE HUVITAMINE

§ 11. Ametiasutus on kohustatud hiivitama teenistujale dokumentaalselt tdendatud sGidu- ja

majutuskulud ning muud lihetusiilesande tditmisega seotud kulud ning maksma vélisldhetuses

oldud aja eest pidevaraha vihemalt Vabariigi Valitsuse médruses sétestatud alamméérade
ulatuses. Lihetuskulude hiivitamisel arvestatakse vilisvaluutas tehtud kulutused Eestis kéibel
olevasse rahasse vilislihetusest saabumise pdevale jargnenud toopéeval kehtinud Euroopa

Keskpanga paevakursi alusel (volikogu 28.03.2012 maéérus nr 39).

§ 12. Lahetusega seotud sdidukulude hiivitamine:

(1) soidul ldhetuskohta ja tagasi alalisse teenistuskohta hiivitatakse kulud lahetatu poolt

esitatud kulu tdendava dokumendi voi sdidupileti alusel;

(2) sdidupileti ettetellimise kulud, lennujaama-, reisija- ja viljalennumaksud hiivitatakse kulu

toendava dokumendi vdi sdidupiletile tehtud mérkuse alusel;

(3) kulude hiivitamisel hiivitatakse sGiduauto ldhetuses kasutamisega otseselt seotud ja

tdiendavalt tekkinud kulud, vélja arvatud remondi- ja hoolduskulud.

§ 13. Lahetusega seotud majutuskulude hiivitamine:

(1) Lahetusega seotud majutuskulude alamméidr on riigisisesel ldhetusel 13 eurot ja

vilisldhetusel 52 eurot 66pédevas, lilemmaédr riigisisesel 1dhetusel 77 eurot ja vilisldhetusel 128

eurot §Gpédevas. Kui majutuskulud on majutuskulude alammaéérast viiksemad, voib teenistuja

lahetusest keelduda. Vallavanem v&ib lubada vilja maksta ka piirméérast kallima majutuskoha
kasutamise kulud, kui puudub vdimalus kasutada piirmédrale vastava hinnatasemega
majutuskohta. Majutuskulude piirmééra arvestatakse iga OOpdeva kohta eraldi (volikogu

28.03.2012 mairus nr 39).

(2) Majutuskulud hiivitatakse kulu tdendava dokumendi alusel.

§ 14. Muud ldhetusega seotud kulude hiivitamine:

(1) Vilisriiki ldhetatule hiivitatakse reisikindlustuse ja viisa vormistamise kulud

kindlustuspoliisi koopia vdi viisakoopia v8i muu seda kulu tdendava dokumendi alusel.

(2) Muid ldhetusiilesande tditmisega seotud kulusid (pagasivedu, linnasisesed s&idud,

sideteenused jms) v3ib hiivitada ainult kulu tdendavate dokumentide alusel.

§ 15. Lahetuse paevaraha hiivitamine:

(1) Teeloleku ja ldhetuskohas viibimise aja eest makstakse teenistujale ja tootajale
vilisldhetuse pidevaraha tingimusel, et ldhetuskoht asub viahemalt 50 kilomeetri kaugusel
asula piirist, kus paikneb t66koht.

(2) Pdevaraha makstakse vilisldhetuse korral 32 eurot péevas (volikogu 28.03.2012 mé#rus nr
39).

(3) To6andja voib pdevaraha mdira vihendada kuni 70 protsenti, kui ldhetuskohas viibimise
ajal tagatakse teenistujale tasuta toitlustamine.

(4) Vilisldhetusse viljasdidu pdeva eest makstakse teenistujale pdevaraha, kui vélisriiki
suunduv sdiduk viljub vdhemalt kolm tundi enne kesk6od. Vailislahetusest saabumise
pdeva eest makstakse pdevaraha siis, kui saabumispdeva algusest (kell 00.00) on s6iduki
saabumise ajaks méodunud vihemalt kolm tundi. .

(5) Kui teenistujale maksab pidevaraha muu isik v8i asutus, on teenistuja kohustatud esitama
ametiasutusele muu isiku v&i asutuse kinnituse pdevaraha maksmise kohta voi ise
kinnitama selle saamist ning ametiasutus on kohustatud maksma péevarahana §15 lg 2
sitestatud pdevaraha méira ja muu isiku v3i asutuse poolt makstava summa vahe.

(6) Juhul kui teenistujal on rohkem kui iiks tooandja ning teenistuja saadavad lahetusse mitu
tooandjat samaaegselt, on teenistuja kohustatud ametiasutust teavitama teise t6oandja




tehtud lihetusse saatmise otsusest ning talle médratud paevarahast. Kui ametiasutusel on
teave, et teine tooandja maksab teenistujale paevaraha, puudub sellel ametiasutusel sama
perioodi eest pdevaraha maksmise kohustus.

(7) Vilislihetusest saabumise péaeval teise vilislihetusse mineku korral makstakse paevaraha
iihekordse mééra ulatuses.

VI MAARUSE RAKENDAMINE

§ 16. Kaesolevat marust rakendatakse O1. septembrist 2009. a

§ 17. Tunnistada kehtetuks Aseri Vallavolikogu 26. aprilli 2006 mazrus nr 15 "Aseri
Vallavalitsuse teenistus-ja tooldhetuse kulude hiivitiste ja pievaraha midrad ning nende
maksmise tingimused ja kord".
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Riho Kutsar
Vallavolikogu esimees




